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KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES
POPAMOKINIU VEIKLU LANKOMUMO APSKAITOS
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno miesto savivaldybés popamokiniy veikly lankomumo apskaitos tvarkos apragas
(toliau — ApraSas) nustato popamokiniy veikly lankomumo apskaitos tvarka Kauno miesto
savivaldybés biudZetinése jstaigose — sporto mokyklose ir neformaliojo vaiky §vietimo jstaigose.
Neformaliojo vaiky Svietimo ar sporto veiklas vykdan&ioms vieSosioms jstaigoms, kuriy dalininke
yra Kauno miesto savivaldybé, kitiems juridiniams bei fiziniams asmenims, vykdantiems
neformaliojo vaiky Svietimo ar sporto veiklas, Kauno miesto savivaldybés popamokiniy veikly
lankomumo apskaitos tvarkos apraSas taikomas 3 punkte nustatyta tvarka.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

2.1. Atsakingas darbuotojas — Kauno miesto savivaldybés biudZetiniy jstaigy — sporto
mokykly ir neformaliojo vaiky Svietimo jstaigy, taip pat vieSyjy istaigy ir kity juridiniy asmeny,
vykdan¢iy neformaliojo vaiky §vietimo ar sporto veiklas, atsakingas darbuotojas, koordinuojantis ir
vykdantis lankomumo apskaita, ir fizinis asmuo, vykdantis neformaliojo §vietimo ar sporto veiklas.

2.2. Dalykas — formalyjj $vietimg papildancio ugdymo programy turinio ar neformaliojo
vaiky Svietimo (ugdymo) programy turinio sudedamoji programiné dalis.

2.3. Identifikuojantis dokumentas — elektroninis Kauno miesto savivaldybés bendrojo
ugdymo mokyklos mokinio pazymeéjimas arba Kauno miesto vie$ojo transporto elektroninio bilieto
kortele, Popamokiniy veikly lankomumo apskaitos informacinés sistemos nuostaty nustatyta tvarka
priskirta popamokinéje veikloje dalyvaujandiam asmeniui.

2.4. Kontrolierius — Kauno miesto savivaldybés administracijos darbuotojas ar Kauno miesto
savivaldybeés biudzetiniy jstaigy — sporto mokykly ir neformaliojo vaiky §vietimo jstaigy, taip pat
vieSyjy jstaigy ir kity juridiniy asmeny, vykdan&iy neformaliojo vaiky $vietimo ar sporto veiklas
darbuotojas, paskirtas vykdyti veikly stebéseng ir kontrole. -

2.5. Lankytojas — nepilnametis ar pilnametis asmuo, dalyvaujantis popamokinéje sporto ar
(ar) neformaliojo vaiky $vietimo veikloje.

2.6. Mobilioji aplikacija — iSmaniuosiuose jrenginiuose, veikian¢iuose su ,,Android*

operacine sistema, naudojamas programinis sprendinys, skirtas lankomumo apskaitai vykdyti
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(elektroninio Kauno miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklos mokinio pazyméjimo ir Kauno
miesto vie§ojo transporto elektroninio bilieto kortelés RFID numeriui nuskaityti).

2.7. Mokykla — Kauno miesto savivaldybés biudzeting jstaiga — sporto mokykla ir
neformaliojo vaiky §vietimo jstaiga, taip pat neformaliojo §vietimo ar sporto veiklas vykdanti viesoji
Istaiga ir kitas juridinis asmuo, vykdantis neformaliojo vaiky $vietimo ar sporto veiklas, taip pat
fizinis asmuo, vykdantis neformaliojo §vietimo ar sporto veiklas.

2.8. Prisijungimas — prieigg prie Popamokiniy veikly lankomumo apskaitos informacinés
sistemos turin¢io vartotojo atpazinimas pagal vartotojo vardg ir slaptazodj prisijungiant prie §ios
sistemos.

2.9. Popamokiniy veikly lankomumo apskaitos informaciné sistema (toliau — Sistema) —
popamokiniy veikly lankomumo apskaitai vykdyti sukurta informaciné sistema, kuri veikia naudojant
idiegta apskaitos techning ir programing jrangg, elektroninj Kauno miesto savivaldybés bendrojo
ugdymo mokyklos mokinio pazyméjima ir Kauno miesto vieSojo transporto elektroninio bilieto
kortelg, iSmaniuosius jrenginius su veikian¢ia mobiligja aplikacija.

2.10. Sistemos administratorius — Kauno miesto savivaldybés administracijos darbuotojas,
administruojantis Popamokiniy veikly lankomumo apskaitos informacing sistems.

2.11. Sporto $aka — sporto mokykloje kultivuojama sporto §aka.

2.12. Vaiko atstovas — vaiko tévai, jteviai, globéjai ar rlipintojai, jstatymy nustatytais
atvejais — valstybiné vaiko teisiy apsaugos institucija.

2.13. Veikla — formalyjj Svietima papildancio ugdymo programy, neformaliojo vaiky §vietimo
(ugdymo) programy ar sporto veiklos (pamokos, treniruotés, kiti uzsiémimai).

2.14. Veiklos srities administratorius — Kauno miesto savivaldybés administracijos
darbuotojas, administruojantis priskirtg veiklos sritj (vietimo arba sporto sritj).

2.15. Veikla, turinti neformaliojo vaiky $vietimo tikslinio finansavimo poZymius (toliau —
veikla, turinti NVS tikslinio finansavimo pozymius) —neformaliojo vaiky §vietimo programos, kuriai
igyvendinti skiriama Europos Sajungos finansinés paramos, bendrojo finansavimo ar kity Lietuvos
Respublikos valstybés biudZeto 1&8y, veiklos.

2.16. Veiklos vykdytojas — pamokas, treniruotes ar kitus uZsiémimus vedantis mokytojas
arba treneris. »

3. ApraSu privalo vadovautis Kauno miesto savivaldybés biudZetings jstaigos — sporto
mokyklos ir neformaliojo vaiky $vietimo jstaigos. Neformaliojo vaiky $vietimo ar sporto veiklas
vykdancios vieSosios jstaigos, kuriy dalininké yra Kauno miesto savivaldybe, Aprasa taiko jy
visuotinio dalininky susirinkimo sprendimu, kitiems juridiniams bei fiziniams asmenims,
vykdantiems neformaliojo vaiky §vietimo ar sporto veiklas, Apragas yra rekomenduojamas.

4. Kauno miesto savivaldybés administracija (toliau — Savivaldybés administracija) yra
Sistemos savininkeé ir lankomumo apskaitos organizatore.

5. Mokyklos vadovas privalo sudaryti salygas atsakingy darbuotojy ir veiklos vykdytojy

mokymams ir konsultacijoms su Sistemos prieziiiros paslaugg teikianéiu asmeniu.
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IT SKYRIUS
VEIKLYU LANKOMUMO APSKAITOS TIKSLAI

6. Veikly lankomumo apskaita vykdoma siekiant pagerinti Kauno miesto savivaldybés jstaigy
teikiamy neformaliojo Svietimo ir sporto ugdymo paslaugy bei vartotojy aptarnavimo kokybe, didinant
§iy paslaugy atitiktj gyventojy poreikiams.

7. Veikly lankomumo apskaitai jdiegta automatizuoty procesy sistema sudarys sglygas trumpinti
paslaugy administracinius procesus, skaitmenizuoti paslaugy vartotojy duomenis bei vykdyti viesasias
paslaugas teikianéiy jstaigy (mokykly) stebéseng ir kontrole:

7.1.vykdyti veikly uzimtumo ir lankomumo apskaita bei kontrole;

7.2. vykdyti mokykly (biudzetiniy jstaigy, taip pat viesyjy jstaigy, kurioms Kauno miesto
savivaldybei nuosavybés teise priklausancios patalpos perduotos panaudos pagrindais) patalpy
faktinio panaudojimo apskaita ir kontrole;

7.3. vykdyti veiklos vykdytojy faktinio uzimtumo apskaita;

7.4. vykdyti sporto ir neformaliojo vaiky Svietimo veikly stebéseng pagal faktinj Siy veikly
lankomuma; ‘

7.5. uztikrinti tinkamg ir efektyvy neformaliojo vaiky $vietimo (toliau — NVS) tiksliniy 168y

panaudojima.

III SKYRIUS
VEIKLOS VYKDYTOJU, LANKYTOJU REGISTRAVIMAS SISTEMOJE,
TVARKARASCIO SUDARYMAS IR KEITIMAS

8. Sistemos administratorius, veiklos srities administratorius, atsakingas darbuotojas prie
Sistemos prisijungia naudodamiesi internetinémis narSyklémis, o veiklos vykdytojai ir kontrolieriai
—naudodamiesi internetinémis narSyklémis ir (ar) mobiligja aplikacija.

9. Sistemoje registruojami lankytojai privalo turéti identifikuojantj dokumentg. Uz
elektroninio mokinio pazyméjimo i§davimg, galiojimo termino atnaujinimg, pakartotinj iSdavimg
mokiniui teisés akty nustatyta tvarka atsakinga bendrojo ugdymo mokykla, kurioje lankytojas
mokosi; Kauno miesto viesojo transporto elektroninio bilieto kortele, esant poreikiui, lankytojas
(vaiko atstovai) jsigyja savarankiskai.

10. Veiklos srities administratorius, prie§ atsakingam darbuotojui registruojant lankytojg
Sistemoje, atlicka veiksmus, suformuodamas ir uZpildydamas $ias Sistemos dalis:

10.1. Svietimo srityje:

10.1.1. mokykla;

10.1.2. programos tipas;

10.1.3. programos kryptis;

10.1.4. programa;

10.1.5. klasé (jei reikalinga);
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10.2. sporto srityje:

10.2.1. mokykla;

10.2.2, sporto Saka;

10.2.3. sportinio ugdymo etapas.

11. Sudarius sutartis dél veikly lankymo ar priémimo j mokykla, atsakingas darbuotojas
suformuoja lankytojy saraSus ir (ar) uzregistruoja lankytojus Sistemoje (lankomumas.kaunas.lt).
Atsakingas darbuotojas, registruodamas lankytojg, turintj identifikuojantj dokumenta, atlicka
veiksmus, suformuodamas ir uzpildydamas atitinkamas Sistemos tvarkaras¢io skiltis.

12. Lankytojy, lankanciy grupinés mokymosi formos neformaliojo §vietimo veiklas,
duomenys Sistemoje pateikiami pagal tam tikro dalyko ar programos atitinkamos klasés duomenis.
Sistemos grupinés mokymosi formos dalyky tvarkarai¢io skiltyje atsakingas darbuotojas suformuoja
tam tikry programy ar dalyky grupes, uZpildydamas $ias Sistemos dalis:

12.1. dalykas (jei reikalinga);

12.2. lankytojo vardas, pavardé;

12.3. ar lankytojas gauna NVS tikslinj finansavima, jei vykdoma veikla turi NVS tikslinio
finansavimo poZymius;

12.4. lankytojo gimimo data ir (ar) asmens kodas;

12.5. lankytojo priklausymas daugiavaikei Seimai;

12.6. lankytojo gyvenamosios vietos deklaracija Kauno mieste;

12.7. lankytojo identifikuojancio dokumento briik§ninio kodo numeris;

12.8. lankytojo identifikuojan¢io dokumento galiojimo data;

12.9. pagrindinis dalykas (sritis (jei reikalinga), muzikos instrumentas);

12.10. atskiry savaités dieny veikly organizavimo duomenys (tvarkarastis):

12.10.1. veiklos vieta (mokykla, kabinetas, adresas);

12.10.2. veiklos pradZzios ir pabaigos laikas.

13. Lankytojy, dalyvaujanciy individualios mokymosi formos veiklose, duomenys Sistemoje
pateikiami pagal individualaus dalyko veiklas organizuojandio veiklos vykdytojo duomenis.
Sistemos individualios mokymosi formos dalyko tvarkaraitio skiltyje mokyklos, vykdan&ios
formalyjj Svietimg papildanCio ugdymo programas ar neformaliojo vaiky $vietimo (ugdymo)
programas, kuriose yra individualios mokymosi formos dalykai, atsakingas darbuotojas suformuoja
ir uzpildo $ias dalis:

13.1. dalykas (pagrindinis muzikos instrumentas);

13.2. veiklos vykdytojas;

13.3. lankytojo vardas, pavardé;

13.4. lankytojo gimimo data ir (ar) asmens kodas;

13.5. lankytojo priklausymas daugiavaikei Seimai;

13.6. lankytojo gyvenamosios vietos deklaracija Kauno mieste;

13.7. lankytojo identifikuojancio dokumento briik§ninio kodo numeris;

13.8. lankytojo identifikuojancio dokumento galiojimo data;
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13.9. lankytojo klasé (mokymosi metai);

13.10. atskiry savaités dieny veikly organizavimo duomenys (tvarkarastis):

13.10.1. veiklos vieta (mokykla, kabinetas, adresas); |

13.10.2. veiklos pradzios ir pabaigos laikas.

14. Lankytojy, dalyvaujancéiy sporto veiklose, duomenys Sistemoje pateikiami pagal tam
tikros sporto Sakos ir sportinio ugdymo etapo duomenis. Sistemos tvarkarad¢io skiltyje atsakingas
darbuotojas suformuoja tam tikry sporto Saky grupes, uzpildydamas Sias Sistemos dalis:

14.1. sporto Saka;

14.2. sportinio ugdymo etapas;

14.3. lankytojo vardas, pavarde;

14.4. lankytojo gimimo data ir (ar) asmens kodas;

14.5. lankytojo priklausymas daugiavaikei Seimai,

14.6. lankytojo gyvenamosios vietos deklaracija Kauno mieste;

14.7. lankytojo identifikuojanéio dokumento briik§ninio kodo numeris;

14.8. lankytojo identifikuojanéio dokumento galiojimo data;

14.9. atskiry savaités dieny veikly organizavimo duomenys (tvarkara$tis):

14.9.1. veiklos vieta (mokykla, salé, adresas);

14.9.2. veiklos pradzios ir pabaigos laikas.

15. Vaiko atstovai naudodamiesi Sistema turi galimybe¢ susipaZinti su savo vaiky, jvaikiy,
globotiniy ar rlipintiniy lankomumo duomenimis.

16. Veiklos vykdytojas gali inicijuoti veikly tvarkarai¢io pakeitimg. Veiklos vykdytojo
inicijuotas pakeitimas jsigalioja tik ji patvirtinus mokyklos administracijai (vadovui ar jo nurodytam
pavaduotojui). Toks tvarkara$cio pakeitimas mokyklos, kuri priskirta Savivaldybés administracijos
Svietimo skyriaus reguliavimo sri¢iai, administracijos turi biiti patvirtintas likus ne maziau kaip 24
valandoms iki numatytos veiklos pradzios. Tvarkara$¢io pakeitimas mokyklos, kuri priskirta
Savivaldybés administracijos Sporto skyriaus reguliavimo sri¢iai, administracijos turi biiti
patvirtintas likus ne maziau kaip 2 valandoms iki numatytos veiklos pradzios. Inicijavus veikly
tvarkarasc¢io pakeitimus, Sistema atsiunéia automatinj elektroninj laiskg atsakingam darbuotojui. Jei
veiklos vykdytojo inicijuotas veikly tvarkaras¢io pakeitimas mokyklos administracijos yra
atmetamas, veikly tvarkaraséio pakeitimai nejsigalioja.

17. Mokyklos administracija, vertindama veikly tvarkara§¢io pakeitimo objektyvy poreikj,
atsizvelgia j S§iuos pakeitimo inicijavimo aspektus: ’

17.1. veikla organizuoja pavaduojantis veiklos vykdytojas dél pagrindinio veiklos vykdytojo
ligos, komandiruotés ar kitos prieZasties; ‘

17.2. gautas lankytojo (vaiko atstovy) praS§ymas pakeisti veiklos tvarkara$tj individualios

mokymosi formos veiklos atveju.

IV SKYRIUS
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LANKOMUMO REGISTRACIJA, AUTOMATINIS DUOMENU TIKRINIMAS IR
ATASKAITU FORMAVIMAS

18. Lankytojy lankomumas fiksuojamas nuskaitant identifikuojancio dokumento duomenis
naudojantis mobiligja aplikacija per iSmanyjj jrenginj. Lankomumo duomeny nuskaitymo
funkcionalumas Sistemoje jgalinamas likus ne daugiau nei 15 minuciy iki veiklos pradzios ir trunka
ne ilgiau nei numatyta visa veiklos trukme.

19. Nuskaicius per mobiliaja aplikacijg lankytojo identifikuojan¢io dokumento informacija,
Sistema:

19.1. identifikuoja lankytoja;

19.2. nustato, ar lankytojas dalyvauja veikloje su savo grupe (savo laiku — individualios
mokymosi formos veiklos atveju) ir fiksuoja lankytojo dalyvavima veikloje;

19.3. nustato, ar lankytojas atvyko dalyvauti veikloje laiku;

19.4. nustato, jei lankytojas dalyvauja veikloje ne su savo grupe, ir uzfiksuoja, vietoj kurio
tvarkarastyje numatyto uzsiémimo jis dalyvauja. Uzsiémimg galima perkelti i§ numatytos
tvarkarastyje dienos 3 dieny laikotarpiu iki tvarkarastyje numatytos uzsiémimo dienos ir po jos;

19.5. nustato lankytojo nedalyvavimg veikloje, jei lankytojo identifikuojan¢io dokumento
informacija nebuvo nuskaityta per mobiliaja aplikacija ir veiklos vykdytojas nepazyméjo jo
dalyvavimo kitu Sistemos nuostatuose numatytu biidu.

20. Jei lankytojo dalyvavimas veikloje yra uzfiksuojamas, mobilioji aplikacija suformuoja tai
patvirtinantj informacinj ar grafinio pavidalo praneS§img apie sé¢kmingg lankytojo duomeny
nuskaitymg.

21. Sistema automatiniu biidu:

21.1. tikrina informacija:

21.1.1. ar visos lankytojo lankomos veiklos nevyksta tuo pac¢iu metu (jei lankytojas dalyvauja
daugiau nei vienoje veikloje);

21.1.2. ar veiklos vykdytojas tuo padiu metu nevykdo dviejy veikly;

21.1.3. ar tuo paciu metu vykstancios veiklos nevykdomos toje pacioje veiklos vykdymo
vietoje;

21.2. identifikuoja lankytojus, dalyvaujancius Veiklose; turinéiose N'VS tikslinio finansavimo
poZzymius, ir nustato, ar faktinis lankytojy skai¢ius néra didesnis nei teisés aktais nustatytas
maksimalus leistinas tokioje veikloje dalyvaujanciy lankytojy skai¢ius;

21.3. identifikuoja, ar tas pats lankytojas nedalyvauja daugiau nei vienoje veikloje, turinéioje
NVS tikslinio finansavimo poZymius; ‘

21.4. nustato, ar lankytojy, dalyvaujanciy veiklose, turin¢iose NVS tikslinio finansavimo
poZymius, duomenys atitinka Mokiniy registro duomenis apie mokiniy skai¢iy, veikly lankymo
valandy per ménesj skaiciy, dalyvavima tam tikroje veikloje (ar lankytojas lanko Mokiniy registre
fiksuotas veiklas);

21.5. formuoja Sias ataskaitas:

Nuorasas tikras



21.5.1. lankytojy lankomumo, filtruodama duomenis pagal veikla, lankytoja, veiklos
vykdytoja, tam tikra veiklos organizavimo laikotarpj;

21.5.2. veikly tvarkarascio pakeitimo, filtruodama duomenis pagal veikla, lankytojg ir veiklos

vykdytoja.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGA

22. Visi asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos elektroniniy rysiy
istatymu, Asmens duomeny tvarkymo Kauno miesto savivaldybéje taisyklémis, patvirtintomis Kauno
miesto savivaldybeés tarybos 2020 m. balandzio 28 d. sprendimu Nr. T-122 ,,Dél Asmens duomeny
tvarkymo Kauno miesto savivaldybéje taisykliy patvirtinimo®, mokykly vidiniais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir apsaugg, ir Sistemos nuostatais.

23. Sistemos duomeny sauga organizuojama vadovaujantis Lietuvos Respublikos kibernetinio
saugumo jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy i8tekliy valdymo jstatymu, Kauno
miesto savivaldybés informacinés sistemos duomeny saugumo nuostatais, saugaus elektroninés
informacijos tvarkymo savivaldybés informacinéje sistemoje taisyklémis ir kitais teisés aktais.

24. Asmenys, kurie tvarko asmens duomenis, privalo laikytis Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostaty, saugoti asmens duomeny
paslaptj, jeigu Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai. Si pareiga galioja pasitraukus i3 valstybés
tarnybos, peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. UZ §iy
pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma"Sistemos naudotojai atsako valstybés tarnyba, darbo
santykius, asmens duomeny apsaugg reglamentuojandiy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

25. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai
asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie turi biiti sunaikinami, i§skyrus tuos, kurie
istatymy nustatytais atvejais turi bti perduoti valstybés archyvams.

26. Taikomos tinkamos ir pakankamos asmens duomeny apsaugos technings ir organizacinés
priemonés, kad asmens duomenys biity apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo arba nuo
atsitiktinio praradimo, pakeitimo, nesankcionuoto atskleidimo arba nesankcionuotos prieigos prie ju,
ypac tais atvejais, kai asmens duomenys perduodami elektroninémis rySio priemonémis, taip pat nuo
visy kity neteiséty tvarkymo formuy;

27. Uztikrinama, kad lankytojas ir jo teisétas atstovas biity tinkamai informuoti apie lankytojo

asmens duomeny tvarkymg ir teises, vadovaujantis Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu.

VI SKYRIUS
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BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Uz teisingg duomeny suvedimg j Sistema ir veikly lankomumo fiksavima atsako mokyklos
vadovas, Apras taikyti pasirinkes fizinis asmuo, vykdantis NVS ar sporto veiklas.

29. Apie atsiradusius Sistemos techninés ir programinés jrangos gedimus mokyklos vadovas,
fizinis asmuo, vykdantis NVS ar sporto veiklas, privalo nedelsdamas informuoti Sistemos prieZitira
vykdantj asmenj ir (ar) veiklos srities-administratoriy.

30. Jei Sistemos techniné ar programiné jranga sugadinama dél mokyklos kaltés, gedimai
Salinami mokyklos 1éSomis.

31. Mokykly vadovai atsakingi uz veiklos vykdytojy, kontrolieriy (mokyklos darbuotojy) ir
atsakingy darbuotojy supaZindinimg su ApraSu. Fizinis asmuo, vykdantis NVS ar sporto veiklas,
pasirinkes taikyti §j Aprasa, privalo susipazinti su Aprasu ir yra atsakingas uz tinkamg jo taikyma.

32. ApraSo jgyvendinimo prieZilira pagal kuruojamas sritis vykdo Savivaldybés
administracijos Svietimo ir Sporto skyriai jy veikla reglamentuojandiy teisés akty nustatyta tvarka.

33. ApraSas keiCiamas ar naikinamas Kauno miesto savivaldybés tarybos sprendimu.

Nuorasas tikras



